
TRABAJO DE NIVELACION 

TEMA: EXCEL 

DOCENTE: WILLY VIVAS LLOREDA 
 

 

INSTRUCCIONES 

Estudiantes, a continuación se les presenta el taller general 

de tecnología e informática  para aquellos que no alcanzaron 
los logros esperados.  

 

OJO LEAN BIEN, los estudiantes involucrados deben 
desarrollar y presentar el taller en formato .PDF con 
normas Icontec con las pautas orientadas por el docente en 
clases de informática, en la fecha establecida y enviarlo a la 
dirección de correo electrónico 
refuerzoscompuestudio@gmail.com desde sus correos, 
recuerde cuando vaya a enviar el taller en asunto debe 

escribir TALLER DE NIVELACION CLEI – X - JORNADA, 
donde la X corresponde al grupo al que perteneces, por 
ejemplo, CLEI-4A2 para el grado 8-2, y así sucesivamente 
para todos los grupos. 
 

NOTA: El estudiante debe presentar un examen 

en línea que encontrara en esta página en la 

sección de nivelaciones., el desarrollo 

del taller tiene un valor del 40% y la 

sustentación (examen) un 60% 

OJO 

Si el trabajo no cumple con las condiciones 

exigidas no será recibido. 

 

mailto:refuerzoscompuestudio@gmail.com


CONSULTE EL SIGUIENTE CUESTIONARIO1 

 

 

1. Qué es Excel. 

2. Cuál es su extensión. 

3. Dibuje la ventana de Excel con sus principales barra de herramientas. 

4. Detalle con sus propias palabras la barra de menú, paso a paso, para qué 

sirve cada uno con su icono. 

5. Cuantas columnas y filas hay en una hoja de cálculo. 

6. Cómo cambiarle el nombre a una etiqueta. 

7. Mencione el procedimiento para insertar y eliminar filas y columnas. 

8. Cómo insertar color a la etiqueta. 

9. Cuál es el paso a seguir para copiar una hoja de cálculo. 

10. Qué es una celda. 

11. Para qué sirve el autorelleno. 

12. Como seleccionar el rango de una celda, con el teclado. 

13. Mencione el procedimiento para ordenar ascendente y descendente las 

etiquetas. 

14. Como seleccionar todas las hojas o etiquetas. 

15. Elabore un gráfico con estadísticas, tema libre. 

16. Elaborar un formato donde aplique todas las operaciones matemáticas. 

 

                                                           
1 http://marthalondono.webnode.com.co/news/refuerzo-grado-9-tecnologia/ 

Crea tu propia web gratis: http://www.webnode.es 

 


